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Порядок реализации дополнительных общеобразовательных программ факультетом довузовской подготовки Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики», выполняющим функции подготовительного отделения, осуществляющего обучение граждан за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета

1. Общие положения

1.1. 	Порядок реализации дополнительных общеобразовательных программ факультетом довузовской подготовки Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики», выполняющим функции подготовительного отделения, осуществляющего обучение граждан за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, определяет порядок реализации дополнительной общеобразовательной программы факультетом довузовской подготовки Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики», выполняющим функции подготовительного отделения, осуществляющего обучение граждан за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (далее соответственно – Порядок, ДОП, ПО, ФДП и НИУ ВШЭ).
1.2. 	Целью ДОП ПО является формирование способности и готовности слушателей продолжить обучение в образовательных организациях высшего образования Российской Федерации.
1.3. 	ПО ФДП реализует ДОП на основании лицензии НИУ ВШЭ на осуществление образовательной деятельности в области дополнительного образования. 
1.4. 	При реализации ДОП ПО ФДП руководствуется законодательством Российской Федерации, уставом НИУ ВШЭ, Правилами внутреннего распорядка обучающихся НИУ ВШЭ и другими локальными нормативными актами университета.
1.5. 	Порядок и изменения в него утверждаются ученым советом НИУ ВШЭ.

2. Основные термины и определения

2.1.	Дистанционные образовательные технологии (далее – ДОТ) – образовательные технологии, реализуемые в основном с применением информационных и телекоммуникационных технологий при опосредованном (на расстоянии) или не полностью опосредованном взаимодействии слушателей и преподавателей.
2.2.	Зачетная единица – унифицированная единица измерения трудоемкости учебной нагрузки слушателя, включающая в себя все виды его учебной деятельности, предусмотренные учебным планом (в том числе аудиторную и самостоятельную работу). 
2.3.	Обучение  целенаправленный процесс организации деятельности слушателей по овладению знаниями, умениями, навыками и компетенцией, развитию способностей, приобретению опыта применения знаний в повседневной жизни и формированию у слушателей мотивации получения образования в течение всей жизни.
2.4.	Уровень образования – завершенный цикл образования, характеризующийся определенной единой совокупностью требований.
2.5.	Учебный план – документ, который определяет перечень, трудоемкость, последовательность и распределение по периодам обучения (модулям) учебных дисциплин, иных видов учебной деятельности и формы промежуточного и отчетного контроля слушателей.
2.6.	Электронное обучение (далее – ЭО) – организация образовательной деятельности с применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий, технических средств, а также информационно-телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи указанной информации, взаимодействие слушателей и преподавателей.

3. Условия организации и осуществления образовательной деятельности по ДОП

3.1.	Обучение на ПО ФДП осуществляется за счет средств субсидий из федерального бюджета на выполнение государственного задания.
3.2.	Образовательный процесс на ПО ФДП осуществляется по очной форме обучения, в том числе с применением ДОТ и ЭО, в соответствии с расписанием.
3.3.	При реализации ДОП применяется модульная система организации учебного процесса.
3.4.	Реализация ДОП осуществляется в течение одного учебного года и длится 32 учебные недели (4 модуля по 8 недель).
3.5.	Для реализации ДОП устанавливаются следующие виды учебных занятий и учебных работ: лекции, семинарские и практические занятия, мастер-классы, проектные работы, консультации и другие виды учебных занятий и учебных работ, определенные учебным планом.
[bookmark: _GoBack]3.6.	Для определения трудоемкости освоения ДОП применяется система зачетных единиц. Зачетная единица соответствует 38 часам трудоемкости. Трудоемкость ДОП устанавливается ФДП самостоятельно в соответствии с требованиями Порядка. Общее количество часов по ДОП должно быть кратно зачетной единице.
3.7.	Для всех видов занятий устанавливается академический час продолжительностью 40 минут, время начала занятий – не ранее 11:00, время окончания занятий  не позднее 21:00.

4. Требования к разработке Программы ПО ФДП

4.1.	Содержание ДОП и (или) отдельных ее компонентов, а также сроки обучения по ней, определяются ФДП самостоятельно, если иное не установлено законодательством Российской Федерации и (или) локальными нормативными актами НИУ ВШЭ, с учетом потребностей слушателей, целей программы, планируемых результатов. 
4.2.	При реализации ДОП исключено использование методов и средств обучения и воспитания, образовательных технологий, наносящих вред физическому и психическому здоровью слушателя.
4.3.	Комплект документов ДОП включает:
4.3.1. общую характеристику (цель реализации программы, планируемые результаты обучения, требования к уровню образования поступающего на ФДП для обучения на ПО ФДП, форму обучения, трудоемкость);
4.3.2. учебно-тематический план;
4.3.3. программы учебных дисциплин;
4.3.4. календарный учебный график (календарь учебного процесса);
4.3.5. контрольно-измерительные материалы;
4.3.6. перечень учебно-методических материалов.

5. Контроль знаний (успеваемости) слушателей

5.1. 	ФДП самостоятельно определяют перечень, формы и порядок контроля успеваемости слушателей при освоении ДОП.
5.2. 	Перечень, формы и порядок контроля успеваемости слушателей по ДОП указываются в учебно-тематическом плане.

6. Кадровое обеспечение реализации ДОП

6.1. 	С целью реализации ДОП в части проведения занятий со слушателями ФДП формирует преподавательский состав совместно с факультетами и структурными подразделениями НИУ ВШЭ на текущий учебный год.
6.2. 	Педагогическая деятельность по реализации ДОП осуществляется лицами, имеющими среднее профессиональное или высшее образование и отвечающими квалификационным требованиям, указанным в квалификационных справочниках, и (или) профессиональным стандартам, если иное не установлено законодательством Российской Федерации об образовании.
6.3. 	Сопровождение образовательного процесса реализуется работниками центра сопровождения образовательных программ ФДП.

7. Методическое обеспечение реализации программы ПО ФДП

7.1.	Методическое сопровождение образовательного процесса по ДОП обеспечивается центром методики и оценки качества обучения ФДП. 
7.2.	Учебно-тематические планы, учебные программы, учебно-методические материалы, используемые в процессе обучения, разрабатываются центром методики и оценки качества обучения ФДП при участии преподавателей ФДП.

8. Размещение информации о ДОП на корпоративном сайте (портале) НИУ ВШЭ

8.1.	ФДП в соответствии с локальными нормативными актами НИУ ВШЭ размещают на интернет-странице ФДП в рамках корпоративного сайта (портала) НИУ ВШЭ информацию:
8.1.1. о сроках реализации ДОП;
8.1.2. о локальных нормативных актах ФДП;
8.1.3. о календарном учебном графике (календарь учебного процесса);
8.1.4. об учебных планах.
8.2. 	ФДП в соответствии с локальными нормативными актами НИУ ВШЭ ежегодно обновляют информацию на интернет-странице ФДП в рамках корпоративного сайта (портала) НИУ ВШЭ.
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