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	Приложение 3

УТВЕРЖДЕН
приказом НИУ ВШЭ
от ___________ № ______________



Регламент 
образовательного процесса факультета довузовской подготовки Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики», выполняющего функции подготовительного отделения, осуществляющего обучение граждан за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета

1. Образовательный процесс факультета довузовской подготовки Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики», выполняющего функции подготовительного отделения, осуществляющего обучение граждан за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (далее соответственно – ПО, ФДП, НИУ ВШЭ) представляет собой реализацию дополнительной общеобразовательной программы (далее –  ДОП) в форме проведения групповых занятий преподавателя со слушателями.
2. ДОП включает в себя учебные предметы в соответствии с учебным планом.
3. Ведомость учебной группы представляет собой список слушателей ДОП, изучающих определенные дисциплины в соответствии с выбранной направленностью.
4. Преподаватель обязан:
4.1. проводить занятия в учебной группе в соответствии с расписанием и календарным учебным графиком, факт проведения занятия фиксируется отметкой преподавателя в ведомости учебной группы;
4.2. подключаться по ссылке на занятие не позднее, чем за 10 минут до его начала;
4.3. на первом занятии представиться слушателям (по ФИО), назвать номер группы и предмет;
4.4. отмечать в ведомости своей группы присутствие слушателей на каждом занятии, в том числе на занятии, запланированном для проведения всех форм контроля знаний.
5. [bookmark: _GoBack]В ведомости группы допустимы пометки преподавателя: «опоздал», «отключился раньше», «не выполнил д/з», «отказался отвечать» и другие.
6. Слушатель обязан:
6.1. добросовестно осваивать ДОП ФДП, посещать предусмотренные учебным планом занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные педагогическими работниками;
6.2. подключаться к занятиям вовремя;
6.3. соблюдать требования устава НИУ ВШЭ, Правила внутреннего распорядка обучающихся НИУ ВШЭ.
7. Текущий контроль успеваемости и аттестация слушателей проводятся в соответствии с приложением к настоящему Регламенту.
8. Все организационные вопросы, неурегулированные настоящим Регламентом, решаются центром сопровождения образовательных программ ФДП.


Приложение
к Регламенту образовательного процесса факультета довузовской подготовки Национального исследовательского университета «Высшая школа экономики», выполняющего функции подготовительного отделения, осуществляющего обучение граждан за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета


Текущий контроль успеваемости и аттестация слушателей

1. Текущий контроль успеваемости

1.1. Текущий контроль успеваемости проводится преподавателем, ведущим учебную дисциплину, в течение всего периода обучения и предназначен для систематической проверки хода освоения слушателями дисциплин, разделов программ обучения, качества формируемых компетенций.
1.2. Формами текущего контроля успеваемости могут являться домашние задания, контрольные работы или иные формы проверки знаний.
1.3. Текущий контроль успеваемости проводится в сроки, предусмотренные учебным планом образовательной программы и графиком учебного процесса.
1.4. Порядок, формы проведения, содержание и формы оценивания результатов текущего контроля успеваемости определяются преподавателем, ведущим учебную дисциплину, и отражаются в учебно-тематическом плане.
1.5. Центр сопровождения образовательных программ ФДП и преподаватель информируют слушателей о содержании и процедуре проведения текущего контроля успеваемости по учебной дисциплине. Для информирования могут быть использованы различные каналы коммуникации, в том числе электронные.

2. Промежуточная аттестация

2.1. Промежуточная аттестация проводится для оценки промежуточных результатов обучения, для определения уровня сформированности знаний, умений, компетенций слушателей и фактического освоения слушателем разделов учебных дисциплин. 
2.2. Формой промежуточной аттестации является контрольная работа, которая проходит с применением дистанционных образовательных технологий.
2.2.1. промежуточная аттестация осуществляется в конце каждого модуля обучения. 
2.3. График проведения промежуточной аттестации утверждается деканом ФДП и доводится до сведения слушателей. Для информирования могут быть использованы различные каналы коммуникации, в том числе электронные.
2.4. Результаты промежуточной аттестации определяются в соответствии со 100‑балльной шкалой соответствия качественной и числовой оценок:
менее 51 – «неудовлетворительно»;
с 51 по 70 – «удовлетворительно»;
с 71 по 84 – «хорошо»;
с 85 по 100 – «отлично».
2.5. Если слушатель не подключился для прохождения промежуточной аттестации, то факт неявки фиксируется в аттестационной ведомости словами «не явился».
2.6.  К уважительным причинам неявки на промежуточную аттестацию относятся:
2.6.1.	болезнь, подтвержденная медицинской справкой установленного образца, предъявленной в центр сопровождения образовательных программ ФДП до даты промежуточной аттестации или в день ее проведения; 
2.6.2.	иные исключительные причины, которые объективно препятствовали слушателю явиться на промежуточную аттестацию, подтвержденные документально не позднее трех рабочих дней после даты проведения соответствующего аттестационного испытания. Признание обстоятельств уважительными/ неуважительными относится к компетенции ФДП.
К указанным причинам могут относиться:
– болезнь или смерть близких родственников;
– вызов в правоохранительные органы/суд;
– транспортные проблемы (отмена рейса, отсутствие билетов);
– форс-мажорные обстоятельства. 
2.7. Оценки по результатам промежуточной аттестации проставляются в аттестационные ведомости и объявляются слушателям на занятиях, следующих за проведением аттестационного испытания. 
2.8. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации или неявка по неуважительной причине признаются академической задолженностью.
2.9. Слушатели, имеющие академическую задолженность, вправе пройти промежуточную аттестацию по соответствующей учебной дисциплине повторно до конца текущего учебного года с момента образования академической задолженности. 
2.10. Центр сопровождения образовательных программ ФДП устанавливает сроки и создает условия для ликвидации академической задолженности.

3. Подача и рассмотрение апелляции по результатам промежуточной аттестации

3.1. В день разбора работы по промежуточной аттестации слушатель имеет право подать апелляцию о пересмотре баллов по результату оценивания выполненных им заданий.
3.2. Слушатель обращается письменно, направив заявление на адрес электронной почты ФДП fdp@hse.ru по форме приложения 1.
3.3. Апелляция рассматривается центром методики и оценки качества обучения ФДП в течение 7 календарных дней.
3.4. Слушателя информируют о результате рассмотрения апелляции. Для информирования могут быть использованы различные каналы коммуникации, в том числе электронные.

4. Итоговая аттестация

4.1. Итоговая аттестация слушателей ПО ФДП проводится по завершении обучения.
4.2. Формой итоговой аттестации является зачет, который учитывает:
4.2.1. посещение занятий в течение учебного года;
4.2.2. результаты выполнения домашних заданий и промежуточной аттестации за четыре модуля;
4.2.3. отсутствие академической задолженности.
Слушателям устанавливаются оценки: «зачтено», «не зачтено».
4.3. Итоговая аттестация проводится экзаменационными комиссиями, состав которых утверждается проректором, координирующим деятельность НИУ ВШЭ по вопросам довузовской подготовки, по представлению декана ФДП.
4.4. Количественный состав экзаменационных комиссий не может быть менее трех человек, включая председателя. 
4.5. Апелляции по результатам итоговой аттестации не допускаются.
4.6. Оценки по результатам итоговой аттестации объявляются слушателям не позднее семи рабочих дней после ее проведения. 
4.7. Ведомость с результатами итоговой аттестации заверяется подписью членов экзаменационной комиссии и председателя, под таблицей, содержащей информацию об оценках каждого. Допускается распечатка ведомости вместе с оценками.
4.8. В случае обнаружения ошибок в расчетах оценки, ошибки должны быть исправлены преподавателем, и должна быть оформлена новая ведомость. 
[bookmark: Par267][bookmark: Par279]
5. Заключительные положения

5.1. При проведении контроля знаний любых видов и форм, помимо работников профессорско-преподавательского состава, могут присутствовать проректор, координирующий деятельность НИУ ВШЭ по вопросам довузовской подготовки, декан факультета довузовской подготовки.
5.2. Слушатели, не завершившие обучение на ПО, по письменному заявлению получают справку установленного образца с указанием перечня изученных дисциплин и объема прослушанных часов по каждой дисциплине (приложение 2).
5.3. Повторное обучение на ПО для лиц, не освоивших обучение по Программе, возможно только на местах по договору об обучении за счет средств физических и юридических лиц.


Приложение 1 
к Текущему контролю успеваемости и аттестации слушателей

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Декану ФДП
Фамилия И.О.
 от слушателя программы «_______________________________________»
ФИО: __________________________________________________________
Группа______________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу внести изменение в оценку моей проверенной контрольной работы №____.
Дисциплина «__________________________________________________________»
Вариант____________
Задание________________
Основание изменения:
· техническая ошибка проверки, не засчитан верный ответ
· не засчитана часть верного ответа
· ответ записан некорректно, но верно
· при проверке не учтен один из возможных верных ответов
· другое
Дата ________________                      

Слушатель                   __________________ / (_____________________________________)
                                                   подпись                                                                        расшифровка
Преподаватель            __________________ / (______________________________________)
                                                   подпись                                                                        расшифровка
Согласовано	              __________________ / (______________________________________)
                                              подпись куратора                                                                  расшифровка

Приложение 2 
к Текущему контролю успеваемости и аттестации слушателей

ФОРМА СПРАВКИ
На бланке образовательной организации
СПРАВКА

Выдана ____________________________________ ____________________
                            (Фамилия, имя, отчество (при наличии))                
______________________________ __________________________________               (дата рождения)             (гражданство)
в том, что он(а) действительно с ______________  по __________________ обучался(лась) ________________________________________________________
(название структурного подразделения)
_____________________________________________________________________
(название образовательной организации)
по дополнительной общеобразовательной программе «Подготовительное отделение».
Направленность образовательной программы________________________
Результаты освоения образовательной программы
	№
	Наименование дисциплины
	Количество часов
(всего/ аудиторных)
	Оценка
	Баллы

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Должностное лицо (в соответствии с полномочиями, 
предоставленными в установленном в НИУ ВШЭ порядком) 		И.О. Фамилия
28.08.2025 № 6.18-01/280825-10

